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ZU COMPUTERBEZOGENEN
KENNTNISSEN



AUFGABEN:
1. Du hast Änderungen an einem Textdokument vorgenommen und

möchtest sowohl die geänderte Datei speichern als auch die
ursprüngliche Version des Textes behalten. Was tust du?

a) Ich w ähle in der Textverarbeitung den Menüpunkt "Änderungen in einer
neuen Datei speichern. ....................... .................. ................. .................. .... !

b) Ich rufe in der Textverarbeitung den Menüpunkt "Versionsvergleich“ auf. .. !

c) Ich speichere die geänderte Datei unter einem neuen Namen. .......... ......... !

d) Ich verschiebe die Datei vor dem Speichern in ein anderes Verzeichnis. ... !

2. Du suchst eine Datei, hast aber vergessen, wo du diese abgelegt hast.
Was tust du?

a) Ich rufe die Systemsteuerung auf. Hier gebe ich den Namen der
gesuchten Datei ein. .. .................. .................. .................. ................. ........... !

b) Ich gebe den Namen der Datei in eine Suchmaschine ein. .. .................. ..... !

c) Ich w ähle in einer Textverarbeitung (z.B. Word) die Funktion "Bearbeiten"
und dann "Suchen". Dort gebe ich den Namen der Datei ein. ....... .............. !

d) Ich w ähle im Dateimanager den Befehl „Suchen“. Dort gebe ich den
Namen der Datei ein. ........ .................. .................. .................. .................. ... !

3. Du musst unter Windows ein neu installiertes Programm häufig aufrufen
und möchtest einen schnelleren Weg zur Verfügung haben als über das
„Start-Menü“. Was unternimmst du?

a) Ich lege das Programm unter „Favoriten“ ab. .................. ................. ........... !

b) Ich erstelle eine Verknüpfung auf dem Desktop, die auf das Programm
verweist. .................................... .................. .................. ................. .............. !

c) Ich installiere das Programm direkt auf dem Desktop noch einmal neu. ..... !

d) Ich w eise dem Programm im Explorer die Tastenkombination "Strg" +
"Programmname" zu. .................. .................. .................. .................. ........... !

LÖSUNGEN:
Aufgabe 1: Antwortmöglichkeit c
Aufgabe 2: Antwortmöglichkeit d

Aufgabe 3: Antwortmöglichkeit b


